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01 ejemplar del “TEXTO UNICO DE SERVIC {CLUSIVOS” - TUSNE,
en 68 paginas, 01 ejemplar “TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS™ - TUPA, en 26 paginas, Informe N° 005-2018-1CC-UOME-OQPEP-
/ R-UNH (29.06.18), Oficio N° 204-2018-UOME-OPEP-R-UNH (04.07.18), Oficio N° 1105-
" 2018-OPEP-R-UNH (226.07.18), Hoja de Tramite de Rectorado con Proveido N° 4660
(26.07.18), Hoja de Tramite de Secretaria General con Proveido N° 3259 (26.07.18), Oficio
Transcriptorio N® 0437-2018-CU-SEGE-R-UNH (24.08.18); sobre Aprobacion del “TEXTO
UNICO DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS® - TUSNE, y el “TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS” — TUPA, de la Universidad Nacional de
Huancavelica, actualizados al 2018 y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo previsto por el Articulo 18° de la Constitucién Politica
del Perd, Articulo 8° de la Ley Universitaria N° 30220; Cada universidad es auténoma, en su
régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo v econémico. Las universidades
se rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constitucién y de las Leyes; el Estado
reconoce la Autonomia Universitaria, la autonomia inherente a las universidades se ejerce de
conformidad con lo establecido en la Constitucion:

Que, con Resolucidon N° 0999-2017-CU-UNH, de fecha 23 de octubre de 2017, se
aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativo - TUPA y los formatos de
sustentacion legal y técnica; asimismo el Texto tinico de Servicios no Exclusivos — TUSNE
— 2017 de la Universidad Nacional de Huancavelica. documentos en tres (03) anillados;

Que, la Jefe (e) de la Oficina de Planificacion Estratégica v Presupuesto, remite al
sefior Rector de la UNH, con Oficio N° 1105-2018-OPEP-R-UNH (226.07.18), 01 ejemplar
del “TEXTO UNICO DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS® - TUSNE, v 0l ejemplar
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS” - TU PA, , a mérito del
Oficio N° 204-2018-UOME-OPEP-R-UNH (04.07.18), emitido por el Jefe de la Unidad de
Organizacién, Métodos y Estadistica, en el cual manifiesta que. los documentos referidos
estan actualizados con el nuevo valor del Unidad Impositiva Tributaria, para el presente afio
fiscal y habiéndose realizado reuniones de coordinacién y verificacion de los referidos
documentos de las diferentes unidades académicas y administrativas, donde se levantaron
actas, quedando en diferentes acuerdos como son la eliminacién y modificacion de diferentes
tasas educacionales, esto con motivo de adecuacion a la Ley Universitaria N° 30220,
Reglamentos Internos, Resoluciones aprobadas, Reglamentos de Grados y Titulos, etc., los
cuales deben ser evaluados y posteriormente aprobados via acto resolutivo, a través de
Consejo Universitario:
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Que, el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM., que aprueba el lineamiento para
elaboracién y aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) que
establecen disposiciones para ¢l cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo v
derogado con el Decreto Legislativo N° 1272 y que a la vez modifica la Ley N° 27444;

Que, seguin, el Articulo 4° - Reajuste del término porcentual relacionado con la UIT
del DECRETO SUPREMO N° 062-2009-PCM: “La modificacion del valor de la UIT no
implica la modificacion automdtica del monto de los derechos de tramitacion contenidos en
el TUPA. Deniro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la vigencia de la modificacion
del valor de la UIT, las entidades a través del funcionario responsable de ingresar y publicar
la informacion del TUPA en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas, sefialado en el
Articulo 2° de la Resolucion Ministerial N° 293-2006-PCM, y el funcionario encargado en
cada entidad de ingresar y publicar la informacion en el Portal Web Institucional, deberdan
efectuar la reconversion de los nuevos términos porcentuales aplicables como resullado de
la division del monto de cada derecho de tramitacidn vigente, entre el nuevo valor de la UIT.”

Que, la Ley N° 27658 — Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado,
AL S, declara al Estado Peruano en proceso de modernizacion, con la finalidad de mejorar la gestion

R pablica; en consecuencia, el proceso de modernizacion de la gestion del Estado y la mejora

Que, segun el Decreto Supremo N° 380-2017-EF, considera que, de conformidad con
la Norma XV del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado (TUO) del Caodigo Tributario,
aprobado por el Decreto Supremo N° 133-2013-EF y normas modificatorias, la Unidad
Impositiva Tributaria (UIT) es un valor de referencia que puede ser utilizado en las normas
tributarias, entre otros; asimismo dispone que el valor de la UIT serd determinado mediante
Decreto Supremo considerando los supuestos macroeconémicos. Decreta: Articulo 1°
aprobacion de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) como indice de referencia en normas
tributarias sera de CUATRO MIL CIENTO CINCUENTA Y 00/100 Soles (S/. 4,150,00),

para el afio fiscal 2018;

Que, de acuerdo al Numeral 5. del Articulo 140° del Estatuto de la UNH; “El Consejo
Universitario de la UNH tiene las siguientes atribuciones: Concordar y ratificar los
documentos de gestion académica y administrativa propuestos por las Unidades Académicas
¥ de apoyo respetando el orden jerdrquico por conducio regular”;

Que, el seflor Rector, autoriza a Secretaria General de la UNH, con Hoja de Tramite
con Proveido N° 3259 (26,07.18), su consideracion en Agenda de Consejo Universitario;
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Estando a loa acordado en Sesion Extraordinaria de Consejo Universitario de fecha
24 de agosto de 2018 v en uso de las atribuciones que le confiere al Titular del Plicgo la Ley
Universitaria N° 30220, Estatuto de la UNH ¥ Resolucién de Comité Electoral Universitario
N® 008-2015-CEU-UNH (07.07.15);

SE RESUELVE;
ARTICULO PRIMERO, - APROBAR, ¢l “TEXTO UNI(JL:) DE SERVICIOS NO

EXCLUSIVOS” - TUSNE, actualizado al 2018, de la Universidad Nacional de Huancavelica,
documento que consta de 68 paginas.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR, ¢l “TEXTO UNICO DI PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS™ - TUPA, actualizado al 2018, de la Universidad Nacional de
Huancavelica, documento que consta de 26 paginas.

ARTICULO TERCERO. - DEJAR, sin efecto legal, toda norma que se opongan a la
presente,

ARTICULO CUARTO. - DISPONER, al Jefe de la Oficina de Imagen Institucional de la
UNH, la publicacion en el Portal Web de nuestra Casa Superior de Estudios, dentro del plazo
¢ ley, bajo responsabilidad.

ARTICULO QUINTO. — NOTIFICAR. al Vicerrectorado Académico, Vicerrector de
Investigacion, Direccion General de Administracion, Oficina de Planificacion Estratégica v
Presupuesto, Unidad de Contabilidad, Unidad de Logistica, Unidad de Tesoreria y oficinas
internas de la Universidad Nacional de Huancavelica, para su conocimiento y difusion,

“Registrese, Comuniquese y Archivese, ~---—--e-mwoeeemeeem . — e
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INTRODUCCION

La Universidad Nacional de Huancavelica, en su interés de servir mejor a la colectividad y/o
usuarios en general, tiene por finalidad, reducir y simplificar todos los procedimientos y
tramites administrativos que se siguen ante la respectiva entidad a efectos de dar mayor fluidez
a los tramites del publico, la Oficina de Planificacion Estratégica y Presupuesto a través de la
Unidad de Organizacién, Método y Estadistica ha efectuado la actualizacion del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos TUPA, para ello se ha ordenado, clasificado, revisado y
consolidado juntamente con las distintas unidades orgéanicas involucrado aplicando criterios de
racionalidad y necesidad institucional. Dentro de un enfoque moderno de las instituciones
publicas al servicio de la sociedad, nos corresponde cumplir a plenitud con la prestacion del
servicio publico bajo condiciones de eficiencia, transparencia y oportunidad, para que la
atencion se efectué de manera agil y eficiente. En ese contexto se desarrolld de acuerdo a la
Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias y demads

normas sobre el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA.

El Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Universidad Nacional de
Huancavelica es un documento de gestion que contiene toda la informacion relativa a la
tramitacion de los procedimientos administrativos que se realizan ante las distintas

dependencias de cada entidad de la administracion publica.

Unidad de Organizacion, Método y Estadistica
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“1[OFICINA DE ADMISION]

POSTULANTES ORDINA|

LA OFICING | OFICINA DE ADMISICIN
Dk ADMISION FPARA QUE ELEVE 1O

T ACTUADO AL SUPERICR
Base Legal 1 |Partida de nacimiento original JERARQUICO
" Art. 21 de la " Ley Universilaria N° 30220, 2 |Copla de DNI
* Eslatuto de la UNH. 3 Inscripcion (incluye prospecto) postulante ordinario, colegio 5.90% 24600

estatal
* Reglamento de la OAD 4 rnsclrlpc:lon (incluye prospecto) postulante ardinario, colegio 5.87% 28500

particular
|" Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativa General. | 5 |Inscripcion (incluye prospecto) rezagades colegio estalal 6.63% 275.00

8 |Inscripcion (incluye prospecto) rezagados colegic particular 7 50% 315.00

7 Jmscnp_ncu}n (incluya prospecto) de hermanas (1 er hermano) 5.90% 246,00
Colegio Nacional
8 Inseripcion (incluye prospecto) de los demés hermarnos -

337 L0
Colegio Nacional % 140.001

Inscripcién (incluye prospecto) de hermanas (1 er hermano) - 587 285,00
Colegiv Particular Ll )

Inscripcidn de los demas hermanos (incluye prospecto) -

1 Cuolegio Particular

=

3.86% 160.00

1 fnscngmén { _inl::bye prospecta) rezagados (1er hermana) - & 83% 275.00,
Colegio Nacional
Inscripcion (incluye praspecto) rezagados colegio de los demas

1 . y
hermanos - Colegio Macional

(%]

4.10% 170 00
10 Inscripcion (incluye prospecto) rezagados (1er hermang) -

'3 Colegio Particular

[2.]

T.59% 35,00

14 Inscripcion (incluye prospecto) rezagados colegio de los demds
hermanos - Colegio Particular

4.58% 140.00
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SOLES
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO

REQUISITOS

AUTORIDAD
COMPETENTE

PRSCEMMIENTO || i DEN &

EN % UIT
{EN DIAS HABILES)

AUTOMATICO

PLAZO PARA RESOLVER

PARA
SERVICIO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

CEPRE UNH QUE CULMINARON SU CICLO DE ESTUDIOS

Partida de nacimiento original
2 |Copia de DNI
Constancia del CEPRE - UNH

L]

| 4 Inscripeion (incluye prospecto) CEPRE que culminaran, colegio

eslatal

)

Inscripcion (incluye prospecto) CEPRE

§ particular

H

que culminaron, colegio

| JEFE DE LA OFICINA
CE ADMISION

OFICINA DE ADMISION

OFICINA DF ADMISION

([ OFICINA DE ADMISIDN),
PARA OUF FLEVE LD
ACTUADO AL SUPFRIOR
JERARGUICO

0S DE TRABAJADORES UNH

1 |Partida de nacimiento original
Copia de DNI

w

4 |!nscripcion {incluye prospecto) hijos de trabajadores, colegio

eslatal

w

particular

6 | Inscripeidn (incluye prospecto) hijos de trabajadores, calegio

estalal rezagados

7 Inscripcién (incluye prospecto) hijos de trabajadores, colegio

particular rezagados

Censtancia original de trabajo de la UNH del padre o madra

Inscripeidn (incluye prospecto) hijos de trabajadores, colegio

INSCRIPCION AL CONCURSD DE ADMISION POR
EXONERACION

OFICINA DE ADMISION| JEFE DE L8 DFICINAG

OF ADMISION

OFICINA DE ADMISION

[ OFICINA DE ADMISION),
PARA QUE ELEVE LD
ACTUADD AL SUPERIDR
JERARQUICO

POSTULANTES POR PRIMEROS PUESTOS

Base Legal
Ley Universitaria 30220,
“Estaluto de la UNH.

* Reglamenlo de Admisicn

“Ley N° 27444 de Procedimiento Administralivo General,

w

1 Recibo original v copia de Boucher de pago por derecho de

Inscripcion.

2 Certificado de estudios de educacion secundaria (1ro al Sto)

original,

1=

4 Inscripeién (incluye prospecto) postulantes primeros puestos,

colegio estatal

colegio particular

Copia fotostatica del DNI debidamente fedateada por notario,

Inscripeién (incluye pruspecto) postulantes primeros puesios,

JEFE DE LA OFICINA

OFICINA DE ADMISION
3 OE ADMISION

OFICINA DE ADMISION

{ OFICINA DE ADMIS (ON)
PARA QUE ELEVE L0
ACTUADO AL SUPERIOR
JERARQUICO
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Director de la Institucion Educativa y refrendado por la UGEL
yio Direccion Regional de Educacion correspondiente
CONVENIO CON COMUNIDADES x 3| QFICING DE ADMISION 'IFFE:irmOLQCIM OFICIMNA DE ADMISION t(;l:glNA DEI?LL;‘-:MISIUN].
5 A QUE ELCVE
1 |Copia de DNI - Legalizados SION th,_]‘.lDOJE; Sur.lér;g“
o |Certificada de Estudios de Educacién Secundaria Qriginal (1° al | JERARQUICD
59 '
Censtancia otorgado por las autoridades de la comunidad, que
3 |acredite ser residents en dicha comunidad firmante del |
convernio.
4 In:u:npctun (incluye prospecta) convenio con comunidades, | 5.00% 245.00
colegio estatal
5 Inscnpcmn {:nuluye prospecto) convenio con comunidades, 6.39% 265.00
colegio particular
! INGRESANTES DEL CENTRO PRE UNIVERSITARIO x 3| OFICINA DE ADMISION| JEFE DF LA OFICINA | OFICINA DE ADMISION [ OFICINA DE ADMISION),
t : DE ADMISION PARA QUE ELEVE LO
1 |Copia de DNI - Legalizados ACTUANO AL SUPERIOR,
: . . - JERARAQUICO
2 Centificado de Estudios de Educacion Secundaria Driginal (1° al
15"
| 3 Constancia de orden de mérito que acredite por haber
| alcanzado una vacante
4 Inscripcion {incluye prospecto) ingresantes CEPRE colegio 5.90% 245.00
estatal
Inscripcion {incluye prospecto) ingresantes CEPRE colegio 6.87% 28500
particular
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EN 5/.

AUTOMATICD

EVALUA
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(EN DIAS HABILES)

PLAZD PARA RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSQS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
ATENDER EL
SERVICIO

RECONSIDERACION

APELACION

4 Compromisa notarial de renunciar a la EP de procedencia en
caso de lograr su ingreso

5 |Inscripcion (incluye prospecto) de postulante traslado interno

6 |Haber aprobado 72 créditos coma minimo

TRASLADO EXTERNO
1 |Copia de: DNI - Legalizados

2 Certificado original de estudios universitarios. que acraditen
haber aprobado dos semestre o 36 créditos come minimo

3 Compromiso notarial de renunciar a la EP de su universidad de
procedencia en caso de lograr su ingreso

4 Constancia de no haber sido separado de Iz Universidad de
procedencia por razones disciplinarias o actos dolosos

Inscripeién (incluye prospecto) postulantes traslado externo.
Universidad Nacional

o

8 Inseripcidn (incluye prospecto) postulantes traskado externo,
Universidad Particular

7 |Haber aprobade 72 créditos como minimo

7.35%

305 .00

9.52%

11.20%

39500

465.00

4| OFICINA DF ADMISION

JEFE DE LA QFICINA
DE ADMISION

OFICING DE ADMISION

{ OFICINA DE ADMISION),
PARA QUL ELEVE LO
ACTHADO AL SUPERIOR
JERARQUILD

POR SEGUNDA CARRERA

-

Copia de DNI - Legalizados

Certificado original de estudios universilarios concluido de la
2 i 7
universidad de procedencia

Fetocopia del Titulo Profesional Univarsitario yio grado de
3 |Bachiller legalizado por el Secretario general de la Universidad
de procedencia

Los postulantes que procedan de universidades extranjeras
4 |deberan presantar el Titulo Profesional yio Grado de bachiller
revalidado por la SUNEDU

5 Tener en consideracitn el Art. 100 inciso 100.12 de la Ley
Universitaria N® 30220 y sus modificatorias.

6 Inscripcion (incluye prospecto) postulantes seyunda carrera,
colegio aestatal

395.00

CFICINA DE ADMISION

JEFE DE LA OFIGINA
DE ADMISION

DFICINA DE ADMISION

({ OFICINA OE ADMISION)
PARA QUE ELEVE LO
ACTUADD AL SUPERIOR
JERARCHIC D

Pagina 4




Universidad Nacional de Huancavelica

Ofcinade Planificocion Estrategicay Presupuesto | TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -
2018

(APROBADO CON RESOLUCION N° 895 - 2018-CU-UNH)

UIT 2018 S/ 4.150.00 |
SOLES

DERECHO DE | CALIFICACIO
N

PAGO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDAD
INICIO DEL cor:unur:
PROCEDIMIENTO ARA

ATENDER EL RECONSIDERACION APELACION
SERVICIO

EVALUA
CION

2

-

£

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO
LEGAL REQUISITOS

W° DE ORDEM
EN % WIT
EM §/.
AUTOMATICO
Negativo
FLAZO PARA RESOLVER
(EN DIAS HABILES)

7 Inscripcion {incluye prospeacto) postulantes sequnda carrera,

; x 11.93% 495.00
culegio particular L

DEPORTISTAS CALIFICADOS 7 3| OFICINA DF ADMISION| JEFC DE LA OFICINA | OFICINA DF ADMSION |{ GFICINA DE ADMISION)
1 CUD‘E de DN - Legailzados ) DE ADMISION PARA QUE ELEVE LD

ACTUADD AL SUPCRIOR
2 Cerlificado de Estudios de Educacion Secundaria Original (1° al { JERARGILICO

5%)

Constancia otorgada por el ribunal o comisidn de justicia de la
3 |federacién o comisién respectiva, que acredite de no haber
sido sancionado por falta graves o actividad anti deportiva

| |Curriculum deportivo documentado, en vriginal de haber
| 4 |deslacado (1er al 3er puesto)} a nivel regional a {1er al Sto
| |puestn) a nivel nacional

Res. expedida por el Inslituto Peruano del Deporte pravio
5 |informe de la federacion, Liga respectiva y Direccién de su
Institucion Educativa

Compromiso notarial de participar obligatoriamente en las
6 compelencias deportivas durante el tiempo que dure sus

estudios universitarios, representando a su EP, Facultad y
UNH., en las que inlervenga u organice.

Carta pase o de libre dispenibiiidad al Club de la UNH, para las
disciplinas de Voleibal o futbol

Inscripcion (incluye prospecto) postulantes deportistas
calificados, colegio estatal

8.31% 34500

Inscripeion (incluye prospecto) postulantes deportistas
9 P

: . : 8.80% 365.00
|calificados, colegio particular

VICTIMAS DE LA VIOLENCIA POLITICA x 3| OFICINA DE ADMISION| JEFE DE LA OFICINA | OFICINA DE ADMISION || OFICINA DF ADMISICING
v DE AQMISION FARA OUE ELEVE LO
ACTUADO AL SUPERIUR
JCRARQUICO

--

Partida de nacimiento original

2 Certificado de Esludios de Educacién Secundaria Crriginal {1° al
5%

Constancia expedide por el consejo de Reparaciones (Ley |
28502)

w
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TEXTO (NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

2018
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UIT 2018 S/ 4,150.00
SOLES

N—— —_— =
nm'ﬂig g c‘“’"':f“'o £, INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
=
& EVALUA| 8 2 AUTORIDAD
VALUA
2 | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO < S| cion 22 L ias oL COMPETENTE
e REQUISITOS 5 S L 22 | proceDIMIENTO SARA
g # = i __‘g ATENDER EL RECONSIDERACION APELACION
z = w SERVICIO
2 SR
: L
g Inscn_pmén {incluye prospeclo) victimas de la viclencia pulitica, 0.00% 00
colegio estatal }
Inscripcion (incluye prospecto) victimas de la violencia politica,
: 00% .00
6 colegio particutar or 0
PERSONAS CON DISCAPACIDAD X 3| OFICINA DE ADMISION| JEFE DE LA OFICINA | UFICINA DE ADMISION |1 OFICINA CE ADMISION] |
T DE AQMISION PARA QUE ELEVE LO
Copig de DN| - Legalizados ACTUADD AL SUPERIOR
2 |Certificado de Estudios de Educacién Sscundaria Original JERARQUICT
| 3 |Documentos oficiales otorgados per la CONADIS
. 4 Inscrl_pcmn {incluye prospecto) personas con discapacidad, 2.08% 185.00
colegio estatal,
5 [Inscri_pCJOn {incluye prospecto) personas con discapacidad, 4.46% 185.00
calegio particular,
CONVENIOS CON OTRAS INSTITUCIONES % 3|OFICINA DE AUMISION| JEFE DE LA OFICINA | OFICINA DE ARMISION [ OFICINA DE ADMISION) |
: DE ADMISION PARA QUE ELEVE | G
1 |Copia de DNI - Legalizados ACTUADO AL SUPERIOR
JERARQUICO
2 |Certificado de Estudios de Educacian Secundaria Criginal
3 |Copia folostética fedateada del DNI, LM o Boleta de inscripcion
4 lInscripeion (incluye prospectn), colegio estatal 5.54% 230.00
5 [Inscripcion (incluye prospectn), celegio particular €.02% 250,00,
CAMBIO DE MODALIDAD DE EXONERADO A e ) _|OFICINA CE ADMISION| JEFF DE LA CAICING | CFICINA DF ADMISION  |{ UFICINA DE ADMISION),
ORDINARIO 1 |Copia de DNI X 3 DE ADMISION PARA QUE ELEVE LO
ACTUADD AL SUPERIOR
Base Legal N de prospecto JERARGANCD
1.03 | Ley Universitaria 30220 3 |Derecho por cambio de modalidad 1.20% 50.00
“Eslatuto de la UNH.
* Reglamento de Admisisn
*Ley N° 27444 de Procedimiento Administrative Goneral,
CONSTANCIA DE INGRESO CONSTANCIA DE INGRESO DUPLICADO » 3| OFICINA DE ADMISION | JEFE DF 15 OFIGINA | OFICINA DE ADMISION |{ OFICINA DE ADMISION),
- — aror DE ADMISION PARA QUE FI EVE LO
Base Legal 4 |Pago por derecho de tramite alumnos de pregrado ol AR ACTUADO AL SUPFRIOR
Ley Universitaria 30220, 2 |Fago por derecho de tramite aluminos de sequnda carrera 2.00 JERAROUICO
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TEXTO (UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

UIT 2018 S/ 4,150.00

MATRICULA

Simulacro de examen tipo admisicn

UMNOS INGRESANTES

Base Legal
* Ley Univarsitarna N° 30220,
* A 1767 del Estatute de la UNH

“Ley M” 27444 de Procedimiento Administrativo General,
* (Reglamento Académica)

T

Ficha virtual de pre matricula
Constancia de ingreso,

Constancia de ingreso Duplicado

Expediente de postulante remitido por la Comisién de Admisién

para ingresantes
Recibo de matricula regular

Recibo de malricula extemporanea (para alumnos que no se
matricularon en el tiempo establecido por el consejo
Universitario)

Contar con el seguro universitario, seguro inlegral de salud u
olro sequro,

0.24%

0.64%

1.08%

10.00

SLCRETARIA DE LA
EF

COCENTES
CONSEJEROS

SOLES
(APROBADO CON RESOLUCION N° 895 - 2018-CU-UNH)
= — -
B L AT O] INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
-4 %
& EVALUA| 22 AUTORIDAD
& | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO “ 2| cion | 283 e COMPETENTE
o LEGAL REQUISITDS 5 E - sz PROCEDIMIENTO PARA
w 2 slel= 2 ATENDER EL | RECONSIDERACION APELACION
& , ' 2 SERVICIO
= = B
- = 5 » &
< z o=
“Estatuto de la UNH 3 |Solicitud dirigida al Jefe de la OAD
* Reglamento de Admisicon 4 |Pago por derecho de duplicado de constancia 0.24% 10.0G
T “Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General, Pago por derecho de duplicado de constancia alumnos de 0.24% | 10.00
S segunda carrera
|OTROS PAGOS * |oFiCiNA DE ADMISION] JCFE DE LA OFICINA| OFICINA DE AGMSIGN |{ GFICINA DE ADMISION),
o | DE ADMISION PARA QUE ELEVE LO
1 [Censtancia de ingresc pre grado 0.24% | 10.00 | ACTUADD Al SUPERIOR
JERARDILICO
2 |Modificacion de datos 0.48% 20.00

EP

PARA QUE ELEVE LO
ACTUADC AL SUFEIRDR
JERARQGUICD.

ALUMNOS REGULARES

1

2

Ficha virtual de pre matricula

Cupdn de Malriculs .

3 |Recibo de malricula regular

Recibo de matricula extemporanea (para alumnos que no se
matricularon en el tiempa establecido por el consejo
Universitario).

0.84%

1.08%

33.00

4| SECRETARIADE LA | DIRECTQR DE LA AP

EFP

ARFA ACADEMICA DE LA
EP

DIREC TOR. DE LA EF
PARA QUE ELEVE LD
ACTUADD AL SUFEIRDR
JERARQUICOD,

Pago por el curso a cargo si es el caso
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(APROBADO CON RESQOLUCION N° 895 - 201 8-CU-UNH)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO
LEGAL

N° DE ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
PAGO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

UIT 2018 S/ 4,150.00
SOLES

CALIFICACIO

EN % UIT

EN §/.
AUTOMATICO

EVALUA
CION

i

PLAZO PARA RESOLVER
{EN DiAS HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
ATENDER EL
SERVICIO

RECONSIDERACION

APELACION

M

no se debe registrar deuda a los servicios de 13 UNH

Constancia de haber evaluade al docente en el ciclo inmediato
anterior

Cantar con el segura universitario, seguro integral de salud u
otro seguro.

El estudiante dal VIll ciclo debe presentar su proyecto de tesis
en borrador, requisito indispensable para pasar a IX ciclo, soke
$e aplica a los alumnos ingresantes desde el afio 2014

ALUMNOS OBSERVADOS Y/O IRREGULARES

1

2

5

Cupon de Matricula

Recibe de curso a cargo semestral por curso para alumnos de
pregrado

Recibo de matricula regular

Recibo de matricula extemporanea {para alurnnos gue no se
matricularon en el tiempo establecido por ef consejo
Universitario)

El estudiante del VIl ciclo debe presentar su proyecte de tesis
en borrador, requisito indispensable para pasar al IX ciclo, solo

s@ aplica en alumnos ingresantes desde el afio 2014.

0.48%

0.84%

1.08%

20.00

o
&
g

45.00]

SECRETARIA DE LA
EP

DIRECTOR [ LA EP

AREA ACADEMICA DE LA
EF

DIRECTOR DE L4 CF,
PARA QUE FLEVE LD
ACTUADO AL SUPFIROR
JERARQUICO

SEGUNDA CARRERA

B W N -

w“

Constancia da ingreso.
Cupon de Matricula .

Expediente de postulante por Iz Oficina de Admision
Matricula, alumnos de segunda carrera
Pensidn de Ensefianza para ex alumnos de la UNH - mensual

Pensién de Enseiianza para egresados de ofras Universidades
mensual

241%

2.41%

361%

100.00

10000,

150.00

SECRETARIA DE LA
EF

| DIRECTUR DE LA EP

AREA ACADEMICA DE 1A
EF

DIRECTOR DE LAFR, |
PARA QUE ELEVE LD
ACTUADO AL SUPEIRGR
JERARQUICO

El estudiante del Vil ciclo debe presentar sus proyecto de tasis
€n borrador, requisito indispensable para pasar a 1X ciclo, solo
se aplica a alumnos ingresantes desde al afic 2014,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

UIT 2018 S/ 4,150.00

(APROBADO CON RESOLUCION N° 895 - 2018-CU-UNH)
EREC CALIFICACIO = 3
DERECHO. Dy HeACO LS = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSQS
PAGO N = a
x T evarua §= AUTORIDAD
2 | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO ¥ 8 | con e R COMPETENTE
o 2 - = ICIO DEL
o SEGAL REQUINTO 3 3 S 2 | proceDiMiENTO PARA
™ e e X ATENDEREL | RECOMSIDERACION APELACION
% z g | - 'E ] SERVICIO
AHEEE
MATRICULA POR HERMANOS (CONDICION REGULAR) x 1| SECRETARIADE LA | DIRECTOROELA |AREA ACADEMICA DE LA| DIRECTOR DE LA CP,
; E cF EAP EF PARA OUE FILEVE LO
1 |Cupdn de Matricula. ACTUADD AL SUPEIROR
ot JERARQUIC!
2 | Solicitud (derecho de tramite para alumnos de pregrado) ARATUTO sHATg HIED:
3 |Solicitud {derecho de tramite para alumnos de segunda carrera)| 0.05% 2.00
4 Matricula Primer hermana, 100 % del costo de matriciia. 0.84% 3500
5 [Matricula Segundo hermano, 50 % del costo de matricula, 0.42% 17.50)
6 |Matricuia Tercer o mas hermanos, 25 % del coste de matricula. | 0.21% 8.80
El estudiante dul VIll cicle debe presentar sus proyecto de tesis
7 |en borrador, requisito indispensable para pasar a 1X cicl, solo
se aplica a alumnos ingresantes desde al afio 2014, |
. - | —
MATRICULA DE ASIGNATURA DIRIGIDO EN LAS ESCUELA SECRETARIA DE LA | SECRETARIA DE LA EP DEPARTAMENTO
T PROFESIONAL EF ACADEMICO DE LA E P,
FILIALES (ACOBAMBA - PAMPAS Y LIRCAY) 1 |Consulta a su Escuela Profesional 1 15 PARA S EMISION DE
RESOLUCION.
Base Legal 2 |Solicitud dirigida al Director de la EP |
® Ley Universitaria N® 30220. 3 |Derecho de tramile para alumnos de pragrado GHATLIND GRAFUTO)
“Estatuto de la UNH, Art. 176°. 4 |Derecho de tramite para alumnos por segunda carrera 0.05% 2.00 |
i *Reglamento Académico. 5 |Presentar original o copia fedateada de su record académico
& Recibo de pago por derecho de curso dirlgido alumnos de 120% | 5000
pregrado i
7 |Recibo de pago por derecho de curso dirigido segunda carrera | 1.81% 75.00] i
1
8 Recibo por deracho de matricula alumnos de pregrado 0.84% 4500
9 |Recibo por derecho de matricula alumnos de segunda carrera | 2.471% 100.00
CONSTANCIA DE MATRICULA 1 [Derecho de iramile para alumnos que cursan el pregrado R I 1 SECRE’gﬁ“‘ DELA | DIRECTORDELAER| DIRECTOR CE LA EP E:\RRE'CALI::E ?II:-EI;'?E_T
— = ol ! ~ Vi LU
|
| ; ; ; e ACTUADO AL SUPEIRDR
Base Legal | 2 |Derecho de trdmite para alumnos en tramites d_e bachiller i) 0.50 ERARGOIES.
|‘ Ley Universitaria N* 30220, al 3 |Derecho de trdmite para alumnos en tramites de Titulo 0.02% 120
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UIT 2018 S/ 4,150.00
SOLES

Base Legal

Copia autenticada de Ia Constancia da ingreso (36l0 para
Ingresantes).

DERECHO DE TCALIFICACIO] = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
- PAGO N %3
= e 2 AUTORIDAD
5 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO g H § INICID DEL COMPETENTE
) LEGAL REQUISITOS S 2 2 | erocebiMiENTO PARA
o s ,g ATENDER EL RECONSIDERACION APELACION
3 3 E o SERVICIO
2 g
2 .
* Esfatuto de la UNH. Derecho de trdmite para alumnos de sequnda carrera 2.00
2.03 . . . Recibo de pago por Constancia de Matricula para alumnos de
“Lay M° 274 e ‘ 1 = : 5.0
Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General, pregrado y alumnas en framite de bachillar 5.00
Recibo de pago por Cunstancia de Matricula alumnos en 10.00
tramites de titulacion )
Recibo de pago por Constancia de Matricula para alumnos de 15.00
segunda carrera -
2 ) i : SECRETARIA DIRECTOR DE LA EP JEFF DE AREA DIRECTOR DE LA EP,
CONSTANCIA DE ESTUDIOS Solicitud dirigido al Director de Escuela sequn formato DE L4 ER > ACADEMICA PARA QUE ELEVE LO
i _ ACTUADO AL SUPEIROR
Base Legal Derecho de tramite para alumnos que cursan el pregrado pravme JERARQUICO,
* Ley Universitaria N® 30220, Derecho de lrdmite para alumnos de segunda camrera 200
204
*Eslatuto de la UNH, Arl. 178°, Recibo por derecho de Constancia alumnos de pregrado 5.00
*Ley N° 27444 de Procedimientn Administrativo General, s;'{:ehr: por derecho de Constancia para alumnos de segunda 10.00
"Reglamento Académico de la UNH
= i - SECRETARIA OF LA | DIRECTOR DF LA EF | AREA ACADEMICA DL LA | COMITE DIRECTIVO DE
AMPLIACION DE CREDITOS (hasta 26 créditos) Solicitud (derecho de tramita para alumnos de pregrado) aRATITG| 5 EP EP LA EP PARA QUE ELEVE
LOAGTUADC AL
M SUPERIOR JERARGUICO
Base Legal Solicitud (derecho de tramite para alumnos de sequnda carrera) 200
205 |*Ley Universitaria M 302220, Recibo por derecho de tramite |,
* Reglamento Académice de la UNK Uttima boleta de notas (debe ser > 14.00 promedio penderado).
. s i Cupodn de matricula (donde se acredite que esta matriculado
| i\ 3|
Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo Guneral, hasta 26 créditos),
- T - ' - SFCRETARIA DE LA | DIRECTOR DE LA £P | AREA ACADEMICA DE LA | COMITE DIRECTIVO DE
RESERVA DE MATRICULA - solo hasta 30 dias Solicitud (derecho de tramite pera alumnas d pregrado) o EF EF LA EP PARA QUE ELEVE
calendarios de iniclada las labores académicas (para LO ACTUADO AL
ingresantes y durante el proceso de matricula) Salicitud (derecho da tramite para alumnos de segunda carrera) 2.00 SUPERICR JERARQUICD

Paging 10




Universidad Nacional de Huancavelica
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

UIT 2018 S/ 4,150.00

(APROBADO CON RESOLUCION N® 895 - 2018-CU-UNH)
SAMHGDE - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PAGO %8
g . g g AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO ps S = COMPETENTE
o LEGAL REQUISITOS 5 = PARA
2 7 3 EE FROCEDIMIENTO |  atewpsriet | meconsiperacitn APELACION
% z oo SERVICIO
g
3 -
B
Ley Universitaria N® 30220, Pago por derecho de reserva de matricula de acuerdo alumnos | 0.60%
4 |de pregrado (los ingresantes pueden solicitar Reservas de
Estatuto de la LUNH. Matricula para el primer afo de estudios)
Pago por derecho de reserva de matricula | para alumnos de i
5 20%
segunda carrera.
T 3 . SECRETARIADE LA | DIRFCTOR DE LAEF| DIRECTORDE LA EP SE ELEVARA A LA
L [ 3| 3 -] t: e 7 9 "
DESMATRICULA DE ASIGNATURAS (solo hasta 30 | | |~01citud (derecho de tramite para alumnos de pregrado) i DIRECCION DE GESTION
- - o i ACADCRMIC A
dias calendarios de iniciada las labores académicas) 2 |Solicitud (derecho de tramite para alumnos de segunda carrera)| 0.05%
207 |Base Legal
“Lay Universilaria N° 30220,
* Estatuto da la UMK,
* Reglamento Acacémico de la UNH,
1 |Solicitud (derecha de tramite para alumnes de preqrado GrATaTO SECRETARIA DE LA | DIRECTOR DE LA EP | AREA AGADEMIGA DE LA COMITE DIRECTIVG r:':;
RETIRO DEL CICLO DE ESTUDIOS (sélo por causa de ¢ R i) EP LAEP PARA QUE ELEVE
CTUADO
salud) 2 | Solicitud (derecho de tramite para alumnos de sequnda carrera)| 0.05% SUPERIOR JERARGUICD
Base Legal 3 |Ultima ficha o consolidado de malricula
208 * Ley Universitaria Ne 30220, 4 |Centificado Médico.
* Estatuto de la UNH. 5 |Retiro del ciclo de estudios para alumnos de pregrado 0.72%
* Ley N° 27444 de Procedimisnto Administrativo General, | 6 |Retiro del cwlo de estudios para alumnes de sequnda carrara 241%
* Regiamento Académico de la UNH
REINCORPORACION MENOR DE 02 ANOS DE 4 |Solicitud seqin formato de reincorporacion (derecho de tramits | SECRETARWDE LA | UIRECTOR DE LA EP [ €ONSEIQ DE FACULTAD N LA
ABANDONO para alumnas de pregraco) DIRFGCION DE GESTION
5 |Solicitud segin farmata de reincorporacién (derecho de tramita p— AGADEMICA
para alumnos de sequnda carrera) B
Base Legal 3 |Documento de aceptacion de reserva de matricula
Page por derecha de reincorporacion para alumnos de
*Ley Universitaria N° 30220, 4 |pregrado (Aprobado el reingreso deberd presentarse todos los | 0.84%
requisitos exigides para la matricula regular).
09 Pago por derecho de reincorporaciin para alumnos de segunda
*Estatuto de la UNH. Art. 176°. 5 |carrera (Aprobado el reingreso debera presentarse todos los 1.68%

requisitos exigidos para la matricula regutar).
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UIT 2018 S/ 4,150.00
SOLES

PERECHQ DE | CALIFICACIO s INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PAGO N £
£ o |EvaA| & ] AUTORIDAD
= DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ RESPALDO E J | cION ¢3 INICIO DEL COMPETENTE
& LEGAL REQUISITOS % R &2 | prOCEDIMIENTO posa
g £ e [ B ATENDER EL RECONSIDERACION APELACION
% z 5 § g|s® SERVICIO
2|18|8 g g
< z
. e Cupdn de Matricula y Expediente de postulante remitido por le
Reglamento Académico, & Comision de Admision para ingresantas
Recibo de pensién de enseiianza para Alumnos de segunda
7 lcarrera
8 Recibe de cursa a cargo semestral por curso (alumnos que
deben curso) ) B )
SECRETARIA DIRECTOR DE LA EP| DIRECTOR DE LA EP DIRECTOR OF LA EP,
CONSTANCIA DE EGRESADO 1 |Solicitud dirigida al Director de Escuela segun formato x 3 DE LA EP PARA QUE ELEVE LO
T = g ia fed tan ) ACTUADO AL SUPFIROR
Base Legal 2 murc_l académico (copia fe ateada}, con el plan de estudios JERARGUICO.
cancluido
* Ley Universitaria N° 90290, 3 Rcm_ba por dereche de Constancia para alumnos egresadas en 0.24% 10,00
tramites de bachiller
210 |"Estatuto de la UNH. 4 Eembppcr derecho de Constancla para alurmnos en tramites de D.48% 20.00
g titulacion
* Ley N° 27444 de Procedimicnto Administrativo General. | 5 ;F'nr_:’rz por derecho de Constancia para alumnos de sequnda | ., 30,00
*Reglamente Académica de la UNH 6 |Derecho de tramite para alumnos sn tra mites de bachiller 0.0% 0.50
7 |Derecho de tramite para alumnos en tramites de titulacion 0.02% 1.00
8 |Derecho de trdmite para alumnos de segunda carrera 0.05% 2,00
| ESCUELA DIRECTOR DIRECTOR DF LA EP DIRECTOR DE LA CF
CONSTANCIA DE HABER SUSTENTADO Y 1 Constancia de haber sustentado ¥ aprobado ECP para tramite 0.36% 15.00 i PROFESIOMAL PARA QUE FLEVE LD
APROBADO EXAMEN DE CAPACIDAD PROFESIONAL de fitule profesional 7 i * : ACT UJAEiC Qt, a: ggmom
L )
Constancia de haber sustentado ¥ aprobado ECF para tramite
. 0.72% o0
| P. L 2 | de titulo profesional alumnos de segunda carrera g S
k- y I .
Ley Universitaria N° 30220 3 .;nhc:lh_nd (Derecho de Tramile) para el tramite de tilulo 002% 100
Profesional
Reglamento de Grados y Tilulos de la UNH 4 Sohcm._rd (Derecho de Tramite) para el tramite de titulo 0.05% 2.00
Profesional de alumnos de segunda carrera
. e ESCUELA DIRECTOR DE LA EP| DIRECTOR OE LA EF DIRFCGTOR DE LA EP,
CONSTANCIA DF HABER APROBADO CREDITOS 1 |Constancia de haber aprabado creditos 0.24% 10,60 X 10 PROFESIONAL PARA QLIE ELEVE LD
AUTUADC Al SUPCIRDR
Base Legal 2 | Solicitud (Derecho de Tramite) alumnos de pregrado saaruiy GAATUITO | JERAROUICD
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

UIT 2018 S/ 4,150.00
SOLES

T
od
e S R st 08 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
z ' g 3 = AUTORIDAD
§ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO E ] &« INICIO DEL COMPETENTE
. LAY PrAunIOs 3 3 | 332 | procepimiento TARA
a 2 HRNREE ATENDEREL | RECONSIDERACION APELACION
5 z & £l3]|es SERVICIO
2|38
z
232 [Lay Universitaria N° 30220 3 |Solicitud (Derecho de Tramite) alumnos de segunda carrera 0.05% 200
|Reglamento de Grados y Titulos 4 |Informe y record del area académica
|
* Ley N° 27444 de Procedimiznto Administrativo General.
CONSTANCIA DE HABER LEVANTADO ] _ . 'ESCUELA DIRECTOR DE LA EP | CONSEJO DE FCAULTAD | CONSEJD DE FACULTAD
i senvaciones {OFESIONS ARA
DBSERVACGIONES DE INFORME DE PRACTICAS PRE | 1 C.r)_nt.:lancla de habelr levantado observaciones de informe de 0i2% S50 PROFESIONAL ArF" RA QUE ELEVE LIER
practicas pre profesionales CTUADO AL SUPERIC)
PROFESIONALES | JERARQUICO
243
Base Legal 2 | Solicitud {Derecho de Tramite) hasta el amite de bachiller. 0.01% Q.50
|
Reglamento de Grados y Titulos
ESCUELA DIRECTOR DE LAEP| DIRFCTOR DE LA EP DIRECTOR DE LA FP,
CONSTANCIA DE MERITOS POR DUPLICADO 1 |Constancia de mérito por duplicado para alumnos de pregrado | 0.01% 0.50 FPROFESIONAL FPARA QUE ELEVE LO
ACTUADD AL SUPEIROR
o
Conslancia de méritc Constancia de mérito por duplicado para : r JERARQUICO.
Base Legal 2 0.02% 1.00
alumnos de sequnda carrera
214 [Reglamento de Grados v Titulos Constancia de meérito C_unstanc'a de merito por duplicado para DAY, 240
alumnos (egresados v titulados)
4 |Solicitud (Derecho de Tramite) para alumnos de pregrado amarume GRATUATO
5 |Solicitud (Derecho de Tramile) hasta el tramite de bachilier. 2.01% 050
6 |Salicitud (Derecho de Tramite) en tramites de titulacion. 0.02% 1.00
) ) FACULTAD DECANO DE [A | CONSEJO DE FCAULTAD | CONSEO DF FACULTAD
CERTIFICADO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES | 1 |Solicitud (Derecho de Tramite) alumnos de pregrado GRATUIG GRATUITO) FACULTAD PARA QUF ELEVE LO
& ACTUADD AL SUPERIOR
JERARDIUICO
Base Legal 2 |Solicitud (Cerecho de Tramile) alumnos en tramites de bachiller] 0.01% 0.50
Reglamento de Grados y Titulos de la UNH 3 f:rhrrifl:d (Derecho de Tramite) para alumnes de segunda 005% 200
215
4 Derecho de pago por Certificado de practicas pre profesionales : )
. 0.48% 20,00
para alumnos de segunda carrora
6 |Derecho de pago por Certificado de practicas pre profesionales | ©.24% 10.00
5 Acta de aprobacion visado por el jefe del Area de practicas pre

profesionales.
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UIT 2018 S/ 4,150.00
SOLES

——
D"‘f:;g e cmn:xuo £ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
= EVALUA § o AUTORIDAD
2 | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ RESPALDO = é CION Hi INICIE DEL COMPETENTE
-] LEGAL REQUISITOS = 3 g » | PROCEDIMIENTO PARA
8 ™ Fle|eo|22 ATENDEREL | RECONSIDERACION APELACION
i oz ] SERVICIO
2 = #
& S|5(2 E g
< z
OTRAS CONSTANCIAS 1 |Solicitud dirigida al Director de Escuela sequn formato x 3 SES:IF:"EF::A DIRECTORDE LAER|  DIRECTOR DE LA EF Eﬁg\(\;ﬁi ElFéIIﬁ: |:L|(>)
Base Legal 2 |Derecha de trémite para alumnos que cursan el pregrado GRATUTE et v AU‘U-‘_%?!’R‘LS:‘{;E'RUR
vERARL
* Ley Universitaria N° 30220, 3 |Derecho de trémite para alumnos en tramites de bachiller 0.01% 0.50
“Estatuto de la UNH. 4 |Derecho de trémite para alumnos en tramites de litulacién 0.02% 1.00)
216 " Ley N 27444 de Procedimiento Administrativo General. | § |Derecho de tramile para alumnes de segunda carrera D.05% 200
" Reglamento Académico de la UNH 6 |Recibo por derecho de Constancia 0.12% 500
Recibo por derecho de Constancia para alumnos de segunda ~
7 lcarrara 0.48% 20.00
g |Vtro documento que sea necesario para la emision de dicha
constancia
e ¥ AREA ACADE RE| - Fi IRECTOR =
CURSO0 POR ADELANTO 1 [Solicitud (derecho de tramite para alumnos de pregrado) GHATATD ATy x 3| A "E); L:Lﬁ,”'c“ AIRECTOR DE LA AP | DIRECTOR DE LA EP EAR :’;SE Eft"jt%
= . . ACTUADD AL SUPEIROR
Base Legal 2 Soalicitud (derecho de tramite para alumnos por sequnda 0.05% it JERARALICO.
carrera)
* Ley Universitaria Ne 30220, 3 Pa_go por curso de adelanto alumnos de pregrado (por 1.20% 50.00
| asignatura)
2147
“Estatuto de la UNH. 4 ngo per cursa por adelanto alumnos por segunda carrera {por 2.85% g0
asignatura)
* Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General.
‘Reglamento Académicn de la UNH
CURSO A CARGO SEMESTRAL PARA ALUMNOS DE Solicitud (Derecho de Tramite ) para alumnos de segunda . . ,| #REA ACADEMICA | OIRECTORDE LAEF| DIRECTOR DE 1A EF DIRECTOR DF LA EP,
SEGUNDA CARRERA Pl M 0.0%5% 200 x 3 DELA EP FARA OLE FLEVE LO
: ACTUADO AL SUPEIROR
Base Legal 2 |Curso a cargo semestral para alumnos per ssgunda carrera Q.72% 30.00 JERARGUICO
z1a | Ley Universitaria N 30220
“Estatuto de la UNH.
" Ley N* 27444 de Procedimiento Administrativo General,
‘Reglamento Académico de la UNH
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UIT 2018 S/ 4,150.00
SOLES

-
EERSOUD Be. | CAHRCACIOL &Y INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
=
z o EVALUA ] -i' AUTORIDAD
2 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD Y RESPALDO o o| cion | B INICIG DEL COMPETENTE
o LEGAL REQUISITOS 5 P 22 | procsoimienTo FARK
8 2 'g 2|22 ATENDEREL | RECONSIDERACION APELACION
¥ z g 2 2lz]3 ; SERVICIO
N
2| & ; P
B
: i . o : 5 AREA ACADEMICA |DIRECTORDELAEF| DIRECTOR DE LA EP DIRECTOR DE LA EF
CURSO DE NIVELACION Solicitud (Derecho de Tramite) para alumnos de pregrado skaung GRATUTD % 3 DE LA £ PARAOUE ELEYE Lo
) i el S ACTUADO AL SUPEIRDR
* Ley Universitaria N® 30220, f;:lrgrt:d (Derecho de Tramite ) para alumnos de segunda 0.05% 250 : ey
219 “Estatuto de la UNH. Curso de Nivelacion para alumnos de pregrade (por asignatura)| 1.45% £0.00
{* Lay N° 27444 da Procedimiento Administrative General. Gu_rso de Nivelacion, alumnos por segunda carrera (por 2 8% BT
asignatura)
"Reglamento Acadiémico de la UNH |
v T i . EAP COMISION DE CIRECTOR OE LA EP NIRECTOR DE L4 EP
CONVALIDACION DE CURSOS Por Traslado Externo PREGRADO .x 3 SN IO PARA OUE ELEVE L0
Base Legal Solicitud dirigida al Direclor de la EP segln formate. | ACTUADT AL SUPEIROR
| JERAROLICO
* Ley Universitaria M® 30220, Recibo de pago por derecho de ramite administrativo GRATUITG Sk
Derecho de pago por concepto de convalidacion de asignatura
“Eslatuto de la UNH. (por cada asignatura) 0.24% 10.00
" Ley N° 27444 de Procedimiento Administrative General. GCedificado de estudios original.
Silabos de cursos a convalidar, fedateado o en original, en la {
"Reglamento Académico de la UNH Universidad de origen, (Por traslado externo o segunda
carrera).
= | EAP COMISION DE DIRECTOR DE LA EF DIRECTOR DE LA EF, |
Por-Wgunds Gerss " 2 CONVAL IDACION PARA QUE ELEVE | 0
Solicitud dirigida al Director da la EP segdn formato | ALTUADO AL SUPEIROR
JERARQUICO.
Recibo de pago por derecho de tramite administrativo 0.05% 200
|
Derecho de pago por concepto de convalidacion de asignatura | 0.24% 10.00
2x t
Certificado de estudios original
Silabos de cursos a convalidar, fedateada o en original, en la :
Universidad de origen. (Por traslado exlerno o segunda |
carrera). |
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““:::g PE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
& gd AUTORIDAD
2 | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO £ § i e COMPETENTE

LEGAL REQUISITOS £ PARA

3 v 3 § S RO L ENDER R | RO RAAN APELACION
¥ a2 SERVICIO

& £ z

2 3%
Cambio de Plan de Estudios Eap COMISION DE

de tramite)

Salicitud dirigida al Director de la EP 5egun formato (derecho

Solicitud dirigida al Director de la EP segun formato (derecho

ARATUTO

COMVALIDACION

DIRECTCR DF LA EP

DIRECTOR DF LA EP,
FARA QUE ELFVE LO
ACTUADO AL SUPFIROR
JERARGLUICO.

22
% |*Estatuto de la UNH, Art. 176°.

"Reglamento Académico,

Derecho de tramite para alumnos por segunda carrera
Syllabus de la asignaturas desaprobadas
Subsanacion de cursos desaprobados.

Voucher de paga por record académico record académico

Nota minima de 07

0.72%

de tramite para alumnos de segunda carrera) s
Recibo de pago por deracho de tramite administrativo
Derecho de pago por concepto de convalidacion de asignatura.
GRATUTD
Record Académico
Cuadro de equivalencias aprobado con resolucion
i ari SECRETARIA DE LA | DIREGTOR GE LACP | DIRECTAR DE LA EP DIREGTOR DE La LP
EXAMEN COMPLEMENTARIO Recibo por el cobro de examen complementario para alumnos 0.48% b = El
gl de: pregrado |
Recibo por el cobro de examen complementario para alumnos o,
221 (Base Legal 36 Seancio edrinea 0.96%
* Reglamento Academicg Recibo por el cobro de examen complementario para alumnas 0.79%
que llevan curso a cargo
) ESGUELA SECRETARIA DE LA | SECRETAR'A DE LA EP DEPARTAMENTO
AUTORIZACION DE EXAMEN PARA SUBSANACION FPROFESIONAL EP AL;ADE_MIC(‘J DE LA EP
DE CURSOS DESAPROBADOS HASTA TRES CURSOS| 1 |Cansulta a su Escuela Profesional PARASU EM(';-'(?N bE
- FILIAL (ACOBAMBA, LIRCAY Y PAMPAS) RESOLUCION
Base Legal {Solicitud dirigida al Directer de la EP
* Ley Universitaria N° 30220, Derecho de tramite para alumnos de pregrado sRATuND
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UIT 2018 S/ 4,150.00
SOLES

] H ALIFI [
By ok [ CAURICACIOL B - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
= -
2 EVALUA| & 2 AUTORIDAD
g DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO o 8 CION | &< COMPETENTE
% INICIO DEL
LEGAL REQUISITOS 5 5 = b1 PROCEDIMIENTO PARA
a £ = 2 ATENDER EL RECONSIDERACION APELACION
% = & 2 E SERVICIO
% 3 =z g O
L
ESCUELA DIRECTOR DE LA DIRECTOR DF | & EP DIRECTOR DE LA EP,
CARTA DE PRESENTACION A INSTITUCIONES 1 |Pago por derecho de tramite alumnos de pregrado ey GRATUITO| X 1 PROFESIOMAL EAP PARA QUL ELEVE LU
ACTUADO AL SUPCIROR
JERARQUICO,
233 |Base Legal 2 |Pago por derecho de tramite alumnos de sequnda carrera 0.05% 2.00
" Ley N° 27444 de Procedimienta Administrativo General. | 3 |Solicitud dirigido al Director de Escala Profesional
* Reglamanto Acadérmico de la UNH
_ o e SHaTniD  TGRATATO . E ELAFP DIRECTOR DE ECC ION | MRFCEION DE GESTION
CORRECION DE NOTAS EN EL SISACAD 1 |Solicitud dirigida al profesor del curso 5| DIRECCION D | DIRECTOR DE LA CF | DIR t,:g.i% Eﬁ EEST e} ACADEM(:;?PQR;GS':
e L9 . - i ELEVE 1O ACTUADO AL
224 |Base Legal 2 |Informe detallado del docente, que justifique su correccion | SUPERIOR JERARGUICO,
*Reglamenlo Académico, 3 |Paqgo por derecho de Correccion de Motas 0.18% 7.50]
i . ; it e 1| AREA ACADEMICA | DIRECTOR DE LA EF | DIRCCCION DE GESTION |DIREGGION DE GESTION
PENSION DE ENSENANZA PARA ALUMNOS DE 1 [Recibo de pension de ensefianza para alumnos dela UNH - |, 0 | o0 My ' T AGADEAGA ACADEMIEH PARAIE
SEGUNDA CARRERA MENSUAL i . ELEVE LO ACTUADO Al
- 5 = SUPERICR JERARQUICO
Recibo de pension de ensenanza para alumnos de ofras I = ORAIER &
225 |Base Legal 2 |Universidades - MENSUAL 361% | 150.00
* Ley Universitaria N° 30220, |
1
*Estatuto de la UNH
*Reglamento Académico. ) _ | -
: " * 5 E DIRECCH 3T IRFCCION DE GESTION
AUTORIZACION DE AYUDANTIA 1 |Page por derecho de tramite alumnos de pregrado satuta | smaruro ¥ PRE;SFCEl;IIErI)Jr: AL QECRET’;?A DELA | D —&tCk'l‘tibégf“giaToh {)::CABFM - F\DE‘hFEA Q'SE
| | ELEVE 1 O ACTUADO AL
Base Legal 2 |Pago por derecho de tramite alumnos de segunda carrera 0.05% 2.00] Sl;PFRng JERARAUICO
226 |“Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General. | 3 |Solicitud dirigido al Director de Escuela Profesional |
|
* Reglamento Académico 4 |Copia de Constancia de Ultima matricula
5 |Constancia de Tercio Superior
E ] 0 10 CSCUELA DIRECTOR DIRECCION DE GESTION |DIRECCION DE GESTION
&T;SR?:T‘C::AAD HABER RENDIDO COMPUTACION E 1 |Solicitud (Derecho de Tramite) hasta el tramite de bachiller 0.12% 5.00 PROFESIONAL ACADEMICA ACADEMICA, PARA QUE
dds ELEVE LO ACTUADO AL
I s ARG
227 |pacq Legal 2 Sollcltl._ud (Derecho de Tramite) para el tramite de titulo 0.01% 0.50 SUPERICR JERARQLIGO
Frofesional
“Ley Universitaria N° 30220, 3 |Canstancia de haber rendldo Computacion e Informatica 0.02% 1.00
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LEGAL

N° DE ORDEN

DERECHO DE

PAGO

UIT 2018 5/ 4,150.00
SOLES

CALIFICACIO

REQUISITOS

EN % Uit

-
w

AUTOMATICO

EVALUA
CION

i

2
5

PLAZO PARA RESOLVER
(EN DIAS HABILES)

INICID DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
ATEMDER EL
SERVICIO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

GRADO ACADEMICO DE BACHILLER

Base Legal

*Lay Universitaria N° 30220,

* Estatuto de ke UNH.

" Reglamento Académico de la UNH.

* Reglamento de Grados y Tilulos de la UNH.

228

* Ley N° 27444 de Procadimiento Administrativo General.

-

-

1

(=]

"

12

13

14

15

16

9

~

Soliciiud al Decano de la Facultad

Pago por derecho de tramite, para alumnos en tramites de
bachiller

Pago por derecho de tramite, para alumnos de sequnda carrera
en ramites de bachiller

Certificado de estudio en original

Constancia Criginal de Matricula del 1er. Ciclo suscrita por el
Director de la EP

Certificada de estudio en original del idioma Ingles o lengua
nativa expedido par el Centro de Idiomas de la UNH

Recibo por Derecho de Pago por Grado de Bachiller
Recibo por Derecho de Pago por Diploma de grado

Reclbo par Derecho de Pago por cabgrafiado y togas

Cuatro fotografias actualizedas tomadas de frente, tamario
pasaporte a color con fondo blanco y terno,

Haber aprobado todas las asignaturas del plan de estudios
|{Constancia de egresado).

Copia simple de DNI vigente.

Certificado de Extensidn y Proyeccidn Social alumnos de
pregrado

Certificado de Extension y Proyeccion Social para alumnos de
segunda carrera

Canslancia de NO adeudar (OTIC) para alumnos de pregrado

Constancia de NO adeudar (OTIC) para alumnos de segunda
carrera

Resolucién de Aprobacion del trabajo de investiacion. (para
esludiantes Ingresantes despueés de la entrada en vigencia de
Ia Ley Universitaria N° 30220)

0.01%

0.05%

€ 75%

2.41%

1.20%

C.24%

0.48%

0.50

2.00

280.00

100.00

10.00|

y
(=]

FACULTAD

DECANG DE LA
FACULTAD

CONSEJO DE FAGULTAD

{CONSEJO DE FACULTAD
PARA QUE ELEVE LD
ACTUADD AL SUPERIOR
JERARUUICC
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UIT 2018 S/ 4,150.00
SOLES

DE O DE | CALIFICACIO
PAGO N

EVALUA
CION

H

H

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSQS

AUTORIDAD
INICIO DEL cor;:c::m
PROCEDIMIENTO | ATENDEREL | RECONSIDERACION APELACION
SERVICIO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO
LEGAL REQUISITOS

N° DE ORDEN
EN % UIT
EN §/.
AUTOMATICO
(EN DiAS HABILES)

Negativa
PLAZO PARA RESOLVER

03 ejemplares empastados del trabajo de investigacion. (para |
18 |estudianies ingresantes después de la entreda en vigencia de
la Ley Universitaria N° 30220)

01 CD conteniendo el trabajo de Investigacion en formato PDF.
(para estudiantes ingresantes despues de la entrada en
vigencia de la Ley Universitaria N° 30220)

1

w

TITULO PROFESIONAL 1 |Modalidades para & obtencion del titulo profesional % 15 FAGULTAD DECANODE LA | CONSEJO DE FACULTAD |COMSEUO DE FACULTAD

FACULTAD PARA QUE ELEVE LO
Base Legal 1.1. Sustentacién de Tesis. 602% |  250.00 AGTUADD AL SUPERIOR

JERAROUICO
* Constitucion Politica del Pang, 1.2. Examen de capacidad profesional, 19.28% | &00.00

* Ley Universitaria N 30220, 1.3 Trabajo de suliciencia Profesional 24.10% | 1,000.00

o Solicitud dinigida al decano de acuerdo al formato eligiendo
EietiRoue AR, - alguna de las 3 modalidades

* Reglamento de Grados y Titulos de la UNH.

w

Pago por dereche de tramite 0.02% 1.00 |

4 |Pago por derecho de Trédmite para alumnes de segunda carrera| 0.05% 2.00

Copla de gradc académico de bachiller fedateada par la UNH

6 |Recibo de pago por derecho de titulo profesional, diploma. 361% 150,00

~

Recibo de pago por derecho de caligraliado y logas. 1.20% S0 00|
228 8 Cuatro fotografias de frente, tamaria carmel, recientes, a
colores y en fondo blanco. sin lentes

9 |cuatro ejemplares de la tesis sustentada

10 |Acta de sustentacion en una de las modalidades

Constancia de No adeudar a la Universidad por ningudn i
conceplo, expedita por OTIC, con antigiedad no mayor a 3 5
meses.

1

-

M CD rotulado conleniendo tesis con el nombre

1217051_DNI_TPDF

L

13| Copia de DNI.
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SOLES

MATRICULA DE ASIGNATURA DIRIGIDO (SEDE

CENTRAL)

Base Legal

segunda carrera, emitido por la OTIC

Consulla al responsable del Arca de la DGAG

Solicitud dingida al Director de la DGAC

AREA RESPQNSABLE
3|

DIRECTCOR DE LA
DGAC

ERECHO DE | CALIFICACIO =
PAGO N s E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: o | EvALUA E 2 AUTORIDAD
DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO i O | cadn < INICIO DEL COMPETENTE
b REQUISITOS = ol FREGE 3 2 | proCEDIMIENTO Sh
u * = E L = ATENDER EL RECONSIDERACION APELACION
% z €|t3 SERVICIO
- 3 z
2|82 § )
< z
Con_slancia de No adeudar a la UNH para alumnos de pregrado 0.24% iBE
emifido por la OTIC
5 Conslancia de No adeudar a la UNH |, para alumnas de T 20,00

AREA RESFUNSABLE .

AL DEFARTAMENTO
ACADEMICO CELAE P.
BARA SU EMISION DE

"Reglamento Académico.

Syliabus de la asignaturas desaprobadas

RESOLUCION,
* Ley Universitaria N® 30220 3 |Derecho de tramite para alumnos de pregrado smarinre | omaiang
“Estatuto de la UNH, Art. 178°, 4 |Derecho de framite para alumnos par sequnda carrera 0.05% 200
*Reglamento Académico. Presentar criginal o copia recateada de su record académico
3.01 :
Reclbo de paga por derecho de curso dirigido alumnos de
6 | 1.20% 5000
pregrado
7 |recibo de pago por derecho de curso dirigido sequnda carrera | 1.81% 75,00
Recibo por derecho de matricula alumnos de pregrado 0.84%, 35.00
Recibo por derecho de matricula alumnas de segunda carrera | Z.41% 100.00
y ) ' DIRECTUR DELA  |ARFA DE PROCESOS|SECREATRIA OF LA DGAL DEPARTAMENTC
AUTORIZACION DE EXAMEN PARA SUBSANACION DGAC ACADEMICOS ACADEMICO DE LA EF
DE CURSOS DESAPROBADOS HASTA TRES CURSOS Cuonsulta al Responsable del Arga en la DGAC x 10 PARA BU EMISION DE
- SEDE CENTRAL RESOLUCION
Base Legal Soficitud dirigida al Director de la DGAC
* Ley Universilaria N® 30220, 3 |Derecho de tramite para alumnes de pregrado CRATTO | GRatune)
302 | :
*Estalulo de la UNH, Art. 1769, Deracf_‘-o de tramite para alumnas de sequnda carrera 0.05% 240 |
profesional
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DERECHO DE | EALIFICAGA0 o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PAGO L] 24
: EvALuA| & 3 AUTORIDAD
) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDOD S 8 CI6N | &= COMPETENTE
o = : £ = INICIO DEL
8 R REQUISITOS 5 N 2w | procebimienTa SARA
) 2 < 2 ATENDER EL RECONSIDERACION APELACION
5 = 2 i SERVICIO
= = - £ |2 8=
e[ £]3°
8 |Subsanacion de cursos desaprobados. 0.72% 30.00
9 |Voucher de pago por record academico record académico
10 |Mota minima de 07
-k el LS s B R _.| DIRECTORDE LA | ARFADE RECORD | DIRECTOR DE LA DGAC | SECRE [ARIA DE LA
RECORD ACADEMICO = 1 |Sclicitud dirigida al Director de Gestion Académica x 5 DGAC ACADEMICO DIRECCION DE GESTION
| Al I} ]
Base Legal 2 |Derecho de Tramile alumnos de pregrado GRATUITD GRATUTO) | ARCE A?_E:Ng Li: ';:Ti:tf
oS g e o ! ) AL USUARID
* Ley Universitaria N® 30220, 3 |Derecho de Tramite alumnos en tramites de bachiller DO1% 0.0
3.03 |
“Eslalute do la UNH, Art, 1762, 4 |Derecho de Tramite para alumnos de sequnda carrera 0.05% 2.0
*Reglamento Académico. 5 |Récord Académico de nolas aclualizado (POR CICLO) 0.02% 1.00
Fotografia tamafo pasaporte a colares (con temo, ariginal
actualizado y sin retoques)
- e " ) SECRETARIA DGAC JEFC DE DGAC DIRECTOR DE LA DGAC | DIRECTOR DE GESTION
CERTIEICADO DE ESTUDIOS 1 Solicitud dirigida e_al Director de la DGAC alumnos da pregrado e A 5 ACABENIC PR BIE
4 (derecho de tramite) ELEVE LD ACTUADD AL
. Solicitud dirigida al Director de la DGAG hasta el tramite de : a SUPERICR ERAROUICD
ase Legal 2 ’ A 0.01% 0.50
| bachiller (derecho de tramite)
* Loy Universitaria N° 50220 3 Isollcnud dirlgida al Director de la DGAC para alumnaos de e i
sequnda camera (derecho de tramite)
* Estatuto de la UNH. 4 |Record académico criginal.
*Reglamento Académico, 5 Folos tamafio carnet, actual, a colores y fonde blanca con
terno.
304 7 |Certificado de estudios por cicle para alumnos invictas 0.12% .00
8 |Cerificados de estudics por cicle para alumnes regularas 0.14% .00 |
g Certificados de estudics por cicle para alumnes invicto de 0.29% o
| ¥ |segunda carrera TRt o
| Certificados de estudios por ciclo para alumnes regulares de .
|10 sequnda carrera DAk =00
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BERSEHO DET TCATIFICACIO &~ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PAGO N - a
& o |Evaua| 82 AUTORIDAD
= DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO o | con | 2% COMPETENTE
= F INICIO DEL
G LEGAL REQUISITOS 5 Sl 2 v | proCEDIMIENTO FARA
3 s s g |22 ATENDEREL | RECONSIDERACION APELACION
2 z & lg|zis SERVICIO
[ ~ z
288 § ]
< = 2
| 11 |Certificado de estudios del PCA x dos semestres 0.98% 40,00
12 |Certificados de estudios PSEP 2.809% 120,00
CARNET UNIVERSITARIO 1 |Documento de identidad (caret anterior, L.E o DNI) fof SEREIANADGRS | BmECTOROEL | REGIDRORLAGA] g
Base Legal 2 |Carnet Universitario - SUNEDU para los alumnos 0.30% 16.0C :J"'E::z ('5{; ‘\E;:\J:gﬂ'g;
Carnet Universitario (Fijado por la SUNMEDU), para alumnos de
3105 | *Ley Universitaria N° 30220 3 |segunda carrera 077% | 52.00/x
" Fresentacion del estudiante a la DGAG, segln el cronograma
Estatuto de fa UNH. 4 establecidn nara el camet,
“Reglamento Académico.
d SECRETARIA DGAC CIRECTOR DEL DIRECTOR DEL DGAC | DIREC TOR, DE GESTION
DUPLICADO DE CARNE UNIVERSITARIO 1 |Solicitud (Derecho de tramile) para alumnos de pregrado GRATUITO anaTLT] &0 DGAC ACADEMICA PARA OUE
FLEVE LO ACTUADD AL
i " <o E RIC RA [
Base Legal 2 f:rl:illt:d ({Deracho de tramite) para alumnos de segunda 0.05% 260 SUPERIOR JERARDUICO
*Ley Universitaria N° 30220, 3 |Denuncia Policial de pérdida del Carnet Universitario.
3.06
" Reglamento Académico. 4 |Duplicado de camet universitario alumnos de pregrado D.42% 17.50
* Estatuto de fa UNH, 5 Duph;ado de carnet universitario para alumnos de segunda D84 35.00
camera
" Ley N° 27444 de Procedimiento Administrative General,

[t " SECRETARIA DGAC DIRECTOR REL CONSEIQ CONSFIO
AUTORIZACION DE MATRICULA EXCEPCIONAL POk 1 | Salicitud (Derecho de tramite) alumnos de pregrado GRATUTG amaTIIT g 15 DGAC UNIVERSITARIO UNIVERISTARIO PARA
CICLO QUE LOELEVE 1O

i L " ACTUADO AL SUPERIOR
5 [Solicitud {Derecho de tramile) para alumnos de segunda 0.05% 0 JERARGUICO
camera
Record académico de notas actualizado por ciclo para alumnos 2
L €,
Base Legal 3 de pregrado 0.02% 1.00
* Reglamento Académico a Record académico de notas actualizado por ciclo para alumnos D.05% 260
3.07 de segunda carrera

" Ley N° 27444 de Procedimiente Administrativo General, | 5 |ACeditar que no haya salicitado més de (02) matriculas

extemporaneas |
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E CAC o
B ST INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
& : o | EVALUA 8 = AUTORIDAD
a DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO = g | CIlON § '« INICIO DEL COMPETENTE
LEGAL REQUISITOS - P &2 | PROCEDIMIENTO PARA
S " 2 =2 ATENDER EL | RECONSIDERACION APELACION
) z & 2 i SERVICIO
i8|8|38
= B
& Resolucion aprobado por el consejo de facultad v consejo
universitario
7 |Derache de matricula excepcional para alumnos de preqrado 1.83% 80.00
8 Derecho de matricula excepcional para alumnos de segunda 3.86% 180.00
carrera
X ) ) SECRETARIA DGAC |CONSE.IC FACULTAD CONSEJD COMSEJG
AUTORIZACION DE MATRICULA AMNISTIA MAYOR O 7 Solicitud (Dereche de tramite por tramite externa) para e 000 —y 6 UNIVERSITARIC UNIVERISTARIO PARA
IGUAL A 2 ANOS DE ABANDONO alumnos de pregrado QUE LU ELEVE minn
ACTUADD AL SUPER!
Solicitud (Derecha de tramite por tramite externo) para alumnos . JERARQUICO
2 lde segqunda carrera 0.05% 2.00
Base Legal 3 Récord académico actualizado (PCR CICLO) para alumnos de Lo 100
pregrado
* Reglamento Académico 4 Récord académico actualizado (POR CICLO) para alumnos de D.05% 240
segunda carrera
108 1" Ley N® 27444 de Procedimiento Administrativo General. | 5 |Resolucian aprobado por el consejo universitario
6 Acreditar que no haya solicitado més de (02) matriculas
excepcionales
7 |Derecho de amnistia para alumnos de pregrado 361% 150.00)
B |Derecho de amnistia para alumnos de segunda carrera T.23% 300.00 '
9 |Derecho de matricula por amnistia para alumnos de pregrado | 0.84% 35,00 |
10 Derecho de matricula por amnistia para alumnos de segunda 2.41% 100.00
carrera
e 1 a AVl Tt M L A
SECRETARIA DIRECCION DE DIRECCION DE DIRECCION DE
SOCIAL [ALUMNOS - UNH. x EXTENSION | EXTENSION CULTURAL ¥ | FXTENSION CULTURAL
. e - 3 el CULTURAL Y PROYECCION SGCIAL | ¥ PROYECCION SOCIAL
Solicitud dirigido al Directer de la DECFS (Derecho de tramite) PROYECCION PARA QUE LO ELEVE LD
Base Legal 1 |para alumnos en tramites de bachiller 0.01% 0.50 soTiaL ACTUADO AL SUPERIOR
JERAROUICO
d : ' Solicitud dirigide al Director de la DECPS (Derecho de tramite)
Ley Universitaria N® )
ey L 30220 2 para alumnos de sequnda carrera 0.05% 2.00
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3
L YRRECHO DE & INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
__PAGO 2g
z ' ' g 2 AUTORIDAD
2 | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO o § = COMPETENTE
o LEGAL REQUISITOS 5 i 3 PARA
@ ! il T B SN INID S ATeom B | mecoWSIDERACION APELACION
- i SERVICIO
x £z 5 §- z
* Estatuto de la UNH. 3 Rec_lbﬂ por derecho de Certificado de Extensién y Prayeccion 0.06% 250
Sccial alumnos |
- g e Reciba por derecho de Certificado de Extensién y Proyeccion
¥ ¥ o = Te] i
Ley N 27444 de Procedimiento Administrativo General, | 4 Social alumnos de sequnda camara 0.14% 6.00
Recibo por derecho de Certificado de Extensian y Proyveccion
> Social docentes 0.19% B0
6 |02 Fotografia tamaiio carnet (Fondo blanco y sin lentes)
DIRECCION DE DIRECCION DE DIRECCION DE
402 |ALQUILER DE VESTIMENTA DE ESTRENO DE ALUMNOS - UNH CHTENSION EXTENSION CULTURAL Y | EXTENSION CULTURAL
: EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL ] cﬂﬁlggga PROYECCION SOCIAL ;Aiiogjgcg)g zatE}ELE{L}
P E ELOEL
1AL ACTUANC AL SUPERIDR
Selicitud dirigido al Director de la DECPS (Derecho de framite) | - s0e IERA pgo‘j“c;o
Base Legal 1 GRATUITE GRATUITL JERA
para alumnos de pregrado
Solicitud dirigico al Director de la DECPS (Dereche de tramite)
* Ley Universitaria N® 30220 2 |para alumnos de segunda carrera 0.05% 2.00
- Recibo por derecho de vestimenta de estreno (unidad y por ’
L]
Estatuto de la UNH. 2 dia) alumnos de pregrado 0.36% 15.00
S Ve I o . | Recibo por derecho de vestimenta de estrenn {unidad y por [
Ley N 27444 de Procedimiento Administrativo General. | 4 dia) alumnos de segunda carrers 0.72% 30.00
5 |Recibo por derecho de vestimenta en uso (unidad y por dia) 0.24%, 10.00
6 Recibo por derecha de vestimenta en uso {unidad y por dia) 0 48% 20.00
alumnos de segunda carrera
2 i . c = b stk el o i
R i i as COORDINADOR DE DECANC NE LA
INSCRIPCION 1| ecresion &l curso da tituacion FGE, FGCSS, FIES, 2.41%| 100.00|x CURSD FACULTAD FACULTAD PARA CIUC
. FOYCCPP y EAP Zootecnia ELEVE LO ACTUIADD AL
Base Legal ‘ 1.1. Inscripeion FED- EAP Civil Huancavelica y Ambiente| 3.61%| 150.00 Rt g
501 JE y
“Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General, | 1.2. Inseripcion Facultad de Ciencias Agrarias 1.20%| 5000
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SOLES

o
SHSCADOF - |CAVFEACIOTS s INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
-
g EvaLua| 23 AUTORIDAD
a DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO - Sl icion |85 T ] COMPETENTE
2 thaAk REQuisTo 5 5 £ 5% | eroceoimiEnTo TORA
a £ z|e X ATENDER EL RECONSIDERACION APELACION
5 z & g 2 o5 SERVICIO
- -
AHE
1.3 Inscripcion de Ingenieria Minas- Civil 4.82%| 200.00
i Secrelaria Coordinador del Gursno DECAMNO DE LA Deacano de la Facultad
MATRICULA 1|Matricuia al curso de titulacion FED, FOE, FCCSS y FDYCCPP| 6.02%| 250.00|x 1 FACULTAD para que eleve lu 2cluada
- al Superior Jararuico
Base Legal 1.1.Matricula a la Facullad de Enfermeria 241%| 100.00
502 |, . o i N 1.2.Matricula FIMC, EAP Ing. Civil Huancavelica v Ambiental, g
Ley N® 27444 de Procedimiento Administrativa General. EAP Zootecnia 7.23%| 300.00 :
1.3 Malricula FCA, FIES 4.82%| 200.00
1.4 Matricula FDYCCPP 12.08%| 500.00
: Z B SECRETARIA COORDINADOR DE DECANO DE LA DECANO DE LA
PAGO DE PENSION DE ENSENANZA MENSUAL 4 [1:Pension de ensefianza (05 meses) FCE y FCCSS, (06 12.05%| s00.00 - L ! CURSO FACULTAD FACLITAD PARA QUE
meses) EAPICH y AMB. (04 meses) FOYGCPP M), S ; | ELEVE LO ACTUADO AL
Base Legal | SUPERIOR
1.1.Derecho d ion d A (06 1 FED, EAP ' JERAROUICO
%1 = o S -1.Uerecho de pension de ensefanza (06 meses) 1 |
. Ley N° 27444 de Procedimienta Administrativo General. Zootecnia. (05 meses) FCA 9.64%| 400.00 .
1.2.Derecho de pension de ensefianza (05 meses) FIMC 14.46%| 600.00 | |
1.3.Derecho de pension de ensefanza (codigo 09229) FIES 13.25%| 550.00 |
1.4.Derecha de pension de ensefanza (codigo 09229) FENF | 15.06%| 625.00 ‘
PRESENTACION Y APROBACION DEL PROYECTO DE . SCCRETARIA — COORDINADOR DE " DECANO DE LA | DECAMODE LA
TESIS 1|Presentacion y aprobacion del proyecto de tesis EAPZ 6.02%| 250.00|x | CURSO FACULTAD | FACULTAL PARA QUE
| ELEVE LO ACTUADO AL
SUPERIOR
504 |Base Legal y JERARQUICO,
;.;P;enjfé-?;j:ﬂlr(}:‘_y aprebacion del proyecto de lesis EAPICH Y 8.43% | 250.00 i ‘
* Ley N? 27444 de Procedimiento Administrativo General, 1
PRESENTACION ¥ SUSTENTACION DEL INFORME DE [ SECRETARIA COORNINADOR DE DECANO DE LA DECANO DE (A |
TESIS 1|Presentacion y sustentacion del informe de tesis EARZ 7.23% 300.00 x 1 | CURSO FACULTAD FACULTAD MARA QUE
| i FLEVE LO ACTUADD AL
505 1.1.Presentacion y sustentacién del informe de tesis EAPICH Y o | SUPERIOR
Base Legal EAP AMBIENTAL §.43% 350.00 ! JERARQUICT.
" Ley N° 27444 de Procedimiento Administrative General,
1
| |
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EERSAHO DE . [EARFICAOOT S INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSDS
PAGO N 4
o |EvAluA| 82 AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDD i o CION 5; INICIO DEL COMPETENTE
g T REQUISITOS ol 2 a | PrOCEDIMIENTO FARA
M ? - el=2 ATENDER EL RECONSIDERACION APELACION
3 & P SERVICIO
: : S
o
: )y SECRETARIA COORDINADOR DE DFCANG OC LA DECANO DE LA
ADECUACION DEL AMBIENTE PARA SUTENTACION Adecuacion del ambiente para suslentacién del proyecto de 120%] 5000/« 1 CURSO FACULTAD FACLILTAD PARA QUE
DEL PROYECTO DE TESIS tesis EAP ZOOTECMIA d ' ELEVE L O ACTUADO AL
SUPERIOR
5.06 1.1.Adecuacion del ambiente para sustentacién det provecio de u| = JERARQUICD.
Base Legal tesis EAPICH ¥ AMBIENTAL e
“ Ley N® 27444 de Procedimiente Administrativo General.
B h 1 g SECRETARIA COORDINADOR DE DECAND DE LA DECANG DF LA
ADECUACION DEL AMBIENTE PARA SUSTENTACION uacion del ambiente para sustentacion de informe da tesis 120%  50.00lx 1 CURSC FACULTAD FACULTAD PARA QUE
DEL INFORME DE TESIS P ZOOTECHIA * i ELEVE LD ACTUADO AL
SUPERIOR
~ ; : e ERARG
5.07 ==+ Adecuacion del ambiente para sustentacidn de informe de . JERARGUICO.
e s EAPICH Y AMBIENTAL 1-2Fe|  B:0
* Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General | |5
i 3 : & 2 LA -C LA
INSCRIPCION Y APROBACION DEL PROYECTO 1 r’PInscripcién aprobacion del proyecto FCA 3.61%| 150.00|x 1 SECRETARIA COCROINADORBE Ukc'cr‘:m DE! = I..m:(‘AHO 42
5 ¥ CURSO FACULTAD ACULTAD PARA QUE
= — ELEVE LOACTUADO AL
so8  |Base Legal O SUFERIOR
JERARAUNICO
* Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General.
PATROCINADOR DE TESIS 111. Patrocinador de tesis FCA 4.82%| 200.00|x 4|  SECRETARIA COORLI_DS;!;%OR DE D'::ﬁ_mcln_ DELA FACANO BE »
ELEVE LO ACTUADO Al
500 |Base Legal SUPERIOR
JERARQUICO.
" Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General J
MOTA:

Gosto da Derechio de Trimite

1 Exbudianies do pograde GHATLHTE Remauclin b o)
2 Hagla ol traimdo dl bechiles 558 60 ° ke
3 Haol o bramte ol iida 50102 * Foes
4 Usanrios Eslomos $/ 8,00 “Roschusion NP 1673-

Bachillor Automatics

1. Bachibar AL1rdio sk e dak st s pROmackin Y018 &4 bodas fas Ludbados, 3690R Loy Univirsitasia N® 90720
AUTOMATICD : Aprobado ol misme dia o la patician, shompre que ¢ usuaric cumpla yio ent

g
POSITIVO : Aprobado on forma thcita duntro do 30 dias ai

los requisi )

por ol TUPA.

-

gL e adj lea
NEGATIVO: Donegado sn farma theila dentro dg 30 dias

NO REGULADC © Mo sujsto a lismpo la nprobacion o dusaprobacién

Figina 76



